Bratoszewice dnia. 19 paZdziernika 2018 .

Zaproszenie do ztozenia oferty o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci do 30 000 euro

(do zamdwienia nie stosuje sie ustawy Prawo zamdwien publicznych na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku, tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579, ze zm).

Postepowanie nr 723/DROW/BSU/2018 na dostawe artykutdw biurowych, materiatéw papierniczych dla

uczestnikéw szkolen oraz wydruk materiatéw informacyjnych

I. Zamawiajacy
tédzki Osrodek Doradztwa Rolniczego z siedzibg w Bratoszewicach

Adres: ul. Nowosci 32, 95-011 Bratoszewice

NIP: 733-13-05-961

Strona internetowa www.lodr-bratoszewice.pl

Il. Przedmiot zamdwienia

1.

2.

3.
4.

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach dziatania ,Transfer wiedzy
i dziatalnos¢ informacyjna” — ,,Poprawa wynikdw gospodarczych wszystkich gospodarstw oraz utatwianie
restrukturyzacji i modernizacji gospodarstw, szczegdlnie z myslg o zwiekszeniu uczestnictwa w rynku
i zorientowania na rynek, a takize zrdinicowania produkcji rolnej” na podstawie umowy
nr 00013.DDD.65140.00046.2018.05
Przedmiotem zamdwienia jest:
1) dostawa artykutéw biurowych, szczegétowy ich opis stanowi zatgcznik nr 2 do zaproszenia;
2) dostawa materiatéw papierniczych dla uczestnikdw szkolenia, szczegdétowy ich opis stanowi
zatacznik nr 3 do zaproszenia;
3) wydruk materiatow szkoleniowych, szczegétowy ich opis stanowi zatgcznik nr 3 do zaproszenia.
Zamoéwienia prowadzone jest w trzech czesciach zgodnie z ww. systematyka.
Wykonawcy mogg skfadac oferty zaréwno na jedng, dwie lub trzy czesci zamodwienia.

lll. Termin realizacji zamodwienia
Realizacja przedmiotu umowy odbedzie sie w terminie do 5 listopada 2018.

IV. Termin i forma zlozenia oferty

1.

Oferte nalezy dostarczy¢ pocztg elektroniczng — scan podpisanego formularza oferty — zatgcznik nr 1. na
adres mailowy m.jagodzinski[at]lodr-bratoszewice.pl w terminie do 26.10.2018 r. do godziny 12:00. W
tytule wiadomosci nalezy podac dopisek: , Oferta — artykuty biurowe i wydruki”.

Wraz z ofertg wykonawca jest zobowigzany do ztozenia wypetnionego formularza cenowego - zatgczniki
2i 3 lub 4 w zaleznosci ktérej czesci oferta dotyczy.

Cene oferty nalezy obliczy¢ w nastepujgcy sposdb:

1) Wykonawca podaje w formularzu cenowym cene jednostkowg netto i mnozy jg przez liczbe

zamawianego asortymentu,

2) do uzyskanej zgodnie z pkt 1) wartosci dodaje podatek VAT, otrzymuje wartos¢ brutto pozycji,

3) suma wszystkich pozycji brutto stanowi cene oferty.
Zamawiajgcy moze zmieni¢ termin sktadania ofert. Informacja o zmianie terminu sktadania ofert
zostanie opublikowanie na stronie internetowe] na ktérej Zamawiajacy opublikowat zaproszenie.
Zamawiajgcy przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego.




10.

11.

12.
13.

Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana.

Cena oferty jest ceng ryczattowgq i powinna byé wyrazona liczbowo i stownie w PLN, z doktadnoscig do
drugiego miejsca po przecinku.

Cena przedmiotu oferty nie podlega zmianie po ztozeniu oferty.

Oferta cenowa powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia w tym: koszty
dojazdu, koszty zakupu materiatow, etc.

W przypadku wyboru i przyjecia oferty Wykonawcy, zaoferowane stawki cenowe sg wigzgce bez
wzgledu na okolicznosci i niezmienne przez caty okres umowy.

Wykonawcy mogg zadawac pytania do tresci zaproszenia, pytania nalezy przesyta¢ mailem na adres
wskazany w pkt. 1.

Zamawiajgcy odpowie na pytania, ktore wptynety na 4 dni przed terminem sktadania ofert.

Odpowiedzi na pytania zostang opublikowane na stronie internetowej, na ktdrej Zamawiajacy
opublikowat zaproszenie.

V. Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajgcy oceni tylko oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

2. Nadestane oferty bedg oceniane wedtug kryterium: najnizszej ceny.

3. Zamawiajgcy jako najkorzystniejszg w kazdej czesci uzna oferte, ktéra zawiera najnizszg cene brutto.

4. Zamawiajgcy oceni oferty w kryterium cena na podstawie ceny brutto.

VI. Wybdr oferty

1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) nie spetnia wymagan wynikajgcych z niniejszego zaproszenia;

2) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

3) Zawiera razaco niska cene;

4) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omytki, o ktorej mowa w pkt 7.

2. Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budza
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z
wymaganiami, Zamawiajagcy zwraca sie o udzielenie wyjasnied, w tym ztozenie dowoddw,
dotyczacych wyliczenia ceny ,w szczegdlnosci w zakresie:

1) oszczednosci metody wykonania zamdwienia,

2) wybranych rozwigzan technicznych,

3) wyjatkowo sprzyjajgcych warunkéw wykonywania zamoéwienia dostepnych dla wykonawcy,

4) oryginalnosci projektu wykonawcy,

5) kosztéw pracy, ktérych wartos¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego
wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw
ustawy z dnia o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

6) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw;

7) wynikajacym z przepisdw prawa pracy i przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym, obowigzujgcych
w miejscu, w ktérym realizowane jest zamowienie;

8) wynikajacym z przepiséw prawa ochrony srodowiska;

9) powierzenia wykonania czesci zamodwienia podwykonawcy.

3. W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

1) wartosci zamdwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardéw i ustug, ustalonej przed
wszczeciem postepowania zgodnie z art. 35 ust. 1 i 2 lub sSredniej arytmetycznej cen wszystkich
ztozonych ofert, Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 1, chyba
e rozbieznos$¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktdore nie wymagajg wyjasnienia;



VII.

VIIL.

2) wartosci zaméwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardéw i ustug, zaktualizowanej z
uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastgpity po wszczeciu postepowania, w szczegélnosci
istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiajacy moze zwrdcic¢ sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych
mowa w ust. 1.

4. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

5. Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zamodwienia.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnienn dotyczgcych
tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz, z zastrzezeniem pkt 7 dokonywanie jakiejkolwiek zmiany
w jej tresci.

7. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne  omytki polegajagce  na  niezgodnosci  oferty ze  specyfikacja  istotnych
warunkdéw zamdwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

8. 0O dokonanych poprawkach Zamawiajacy niezwtocznie zawiadamia Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.

9. Zamawiajgcy wybierze Wykonawce, ktérego oferta uzyska tgcznie najwiekszg liczbe punktéw.

10. Wynik postepowania zostanie przekazany niezwtocznie Wykonawcom po jego zakonczeniu, za
posrednictwem maila oraz opublikowany na stronie internetowej, na ktérej Zamawiajacy opublikowat
zaproszenie.

11. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca, uchyla sie od podpisania umowy, Zamawiajacy moze wybrac
kolejng najkorzystniejszg oferte wsrdd pozostatych ztozonych ofert.

12. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcom
niewybranym w postepowaniu nie przystuguje prawo do roszczen finansowych z tytutu przygotowania i
ztozenia oferty.

13. Zamawiajagcy moze nie wybra¢ oferty najkorzystniejszej i uniewazni¢ postepowanie bez wskazania

przyczyny.

Istotne postanowienia umowy
Zamawiajgcy zawrze umowe W oparciu o istotne postanowienia umowy stanowigce zatacznik nr 3
do niniejszego zaproszenia.

Warunki ptatnosci
Warunki ptatnosci zostaty doktadnie opisane w istotnych postanowieniach umowy stanowigcych
zatgcznik nr 3 do niniejszego zaproszenia.

. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuije, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest tddzki Osrodek Doradztwa Rolniczego z siedzibg w

Bratoszewicach ul. Nowosci 32 95-011 Bratoszewice;



2. inspektorem ochrony danych osobowych w tdédzkim Os$rodku Doradztwa Rolniczego z siedzibg w
Bratoszewicach ul. Nowosci 32 95-011 Bratoszewice jest Pani Dominika Jach-Adamczewska, iod@Ilodr-

bratoszewice.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego na wymiane stolarki okiennej w budynku

osrodka szkolenia tédzkiego Osrodka Doradztwa Rolniczego z siedzibg w Bratoszewicach;

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,,ustawa Pzp”;

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4

lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy

Pzp;

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. posiada Pani/Pan:
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

4) prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
9. nie przystuguje Pani/Panu:
1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3)na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

“Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmianq wyniku postepowania

0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqgcznikow.

“* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do



przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego.

X. Dodatkowe informacje

1.
2.

Zamawiajgcy ma prawo wezwac do uzupetnienia oferty.

Zaproszenie do zfozenia oferty nie stanowi oferty w rozumieniu przepisdw kodeksu cywilnego i
otrzymanie w jego konsekwencji oferty nie jest rownorzedne ze ztozeniem zamdwienia przez
Zamawiajgcego i nie stanowi podstawy do roszczenia sobie praw ze strony Wykonawcy do zawarcia
umowy.

w sprawach zwigzanych z niniejszym postepowaniem informacji udziela:
Marcin Jagodzinski, mail: jagodzinski m[at]lodr-bratoszewice.pl, tel.: 664-061-221.

Zatgczniki stanowigce integralng czes¢ zaproszenia:

1) Formularz oferty;
1) Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia — dostawa artykutéw biurowych,
2) szczegbétowy opis przedmiotu zamdwienia — dostawa materiatdw papierniczych dla uczestnikow

szkolenia,
3) szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia — wydruk materiatéw szkoleniowych,
4) Istotne postanowienia umowy dla czesci | i Il (dostawy)

5) Istotne postanowienia dla czesci Ill (ustugi)

| Z-CADYRZIKTORA

Wiodzimierz ¥alwandowski



